Obec Dlouha Lhota

Dlouha Lhota 56, 263 01 Dobiis
ICO: 00473804

(dale jen zadavatel)

SMERNICE K ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU

podle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni

1. Obecna ustanoveni
Definice pojmt

Pro ucely této smérnice se vefejnou zakazkou malého rozsahu rozumi vetejnd zakazka, jejiz
pfedpokladana hodnota nepfesdhne v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2
mil. K¢ bez DPH nebo v pripadé verejné zakazky na stavebni prace 6 mil. K¢ bez DPH

(dale také jen ,,vetejna zakdzka®)

predpokladanou hodnotou verejné zakazky zadavatelem ptredpokladand vysSe tuplaty za
plnéni vetejné zakazky vyjadiena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu s
pravidly stanovenymi zdkonem (zejména § 16 zédkona) a touto smérnici a na zaklad¢ tidaji a
informaci o zak4zkach stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni ziskanych vhodnym zplisobem
nebo z informaci ziskanych prizkumem trhu, predbéZznymi trznimi konzultacemi nebo jinym
vhodnym zptisobem

dodavatelem rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace

ucastnikem dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim fizeni

Zakladni zasady

1. Zadavatel je povinen pii zaddvani vSech vetfejnych zakazek malého rozsahu dodrzet
zasady uvedené v § 6 zdkona, tj. zejména dodrzovat zédsady transparentnosti a
pfimétenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace, pfi¢emz soufasné nesmi
omezovat Ucast v zadavacim fizeni t¢ém dodavateliim, ktefi maji sidlo v clenskych
stitech Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo v jiném stat&, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
uzavienu mezindrodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z téchto stati k
zadavané vetejné zakazce.

2. Zadavatel je rovnéz povinen zajistit, aby realizované zakdzky napliiovaly principy
hospodarnosti, Gcelnosti a efektivity vydaji vynakladanych z vetejnych prostiedki.
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2. Stanoveni predpokladané hodnoty vetfejné zakazky

1.

2.

Zadavatel je povinny jesté pfed zahajenim zadavaciho fizeni stanovit predpokladanou
hodnotu zakazky.

Piedpokladanou hodnotou vetejné zakdzky se rozumi zadavatelem piedpokladand vyse
uplaty za plnéni vefejné zakdzky vyjadiend v penézich, kterou je zadavatel povinen
stanovit pro ucely postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahijenim. Pfi stanoveni
predpokladané hodnoty vefejné zakazky se postupuje podle pravidel, kterd jsou
upravena v ustanovenich § 16 aZ 23 zékona.

Pii stanoveni ptedpokladané hodnoty je vzdy rozhodnd cena bez dan¢ z ptidané
hodnoty.

Predpokladanou hodnotu vetejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly zédkona
a na zéklad¢ udaji a informaci o zakdzkach podobného predmétu plnéni.

Nejsou-li k dispozici takové tdaje, stanovi zadavatel pfedpoklddanou hodnotu na
zaklad¢ udajii a informaci ziskanych prizkumem trhu, popt. na zakladé informaci
ziskanych jinym vhodnym zptsobem.

Zadavatel nesmi rozdé¢lit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni
pfedpokladané hodnoty vetejné zakazky pod financ¢ni limity stanovené zdkonem a
zakdzka se tak stala vefejnou zakdzkou malého rozsahu.

Je-li zakézka malého rozsahu rozd€lend na casti, je pro stanoveni predpokladané
hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech Casti vetejné zakazky.
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3. Kategorie zakazky malého rozsahu

Zakazky malého rozsahu se podle vyse pfedpoklddané hodnoty déli na tyto kategorie:

L. kategorie:

1. zakéazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokldadand hodnota neptesahuje 100.000,- K¢
bez DPH.

2. zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpoklddana hodnota nepiesahuje 400.000,-K¢ bez
DPH

(dale jen ,,zakazky I. kategorie®)
II. kategorie:
1. zakéazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota ptesahuje 100.000,- K¢,
ale neptesahuje 500.000,- K¢ bez DPH
2. zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota ptesahuje 400.000,- K¢, ale
nepiesahuje 2.000.000,- K¢ bez DPH

(dale jen ,,zakéazky II. kategorie®)
III. kategorie:

1. zakéazky na dodavky a sluzby, jejichz ptedpokladana hodnota piesahne 500.000,- K¢,
ale nedosahne 2.000.000,- K¢ bez DPH

2. zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladand hodnota presdhne 2.000.000,- K¢, ale
nedosahne 6.000.000,- K¢ bez DPH

(dale jen ,,zakéazky III. kategorie*)

IV. kategorie:

Zakéazky na dodavky a sluzby, které je nutné zadat v ptipad¢ nepredvidatelnych krizovych
situaci, které¢ zadavatel svym jednanim nezpusobil a na které z casovych diivodu* neni mozné
zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto vnitini smérnici. Napt. zakazky na
ptredejiti, odstranéni a zmirnéni Skod zplsobenych povodnémi, mimofadnymi udéalostmi,
Skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity, nebezpec¢i vzniku pozara v
obdobi sucha, nahodila tézba), havarijnimi situacemi atd.

(dale jen ,,zakazky I'V. Kategorie®).
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4. Postupy pi1 zadavani vefejnych zakazek mal€ho rozsahu dle kategorii

1. Vetejné zakazky malého rozsahu I. kategorie

a)

b)
c)
d)
e)

f)

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodéavka zbozi a sluzeb oslovi bez
vybérového fizeni starosta, mistostarosta nebo starostou povéteny zastupitel.

Vefejna zakdzka mize byt v tomto piipadé zadana formou objedndvky, nebo vyzvou,
kterou Ize oslovit jednoho az tfi dodavatele k predlozeni cenové nabidky.

Zakézku lze zadat Gstni formou, e-mailem nebo vyuzitim e-aukce.

Zadavatel je pfitom povinen dodrZet zésady stanovené v ¢lanku 1

U téchto vetfejnych zakazek malého rozsahu je mozné vychazet pouze z informaci o
trhu, mistni znalosti a svych poznatkl a zkuSenosti.

Dokumenty podepisuje starosta obce nebo mistostarosta obce

2. Vetejné zakazky malého rozsahu II. kategorie:

a)
b)

d)

e)

g)

O zadani zakazky malého rozsahu II. kategorie, rozhoduje zastupitelstvo obce (dale jen
Z0).

Starosta, mistostarosta nebo povéteny zastupitel na zadkladé povéetfeni zastupitelstva obce
(vyzve) oslovi alespoii 3 dodavatele k predlozeni nabidky. Oznameni musi byt shodné
pro vSechny dodavatele a musi jim byt odeslano ve stejny den. Ozndmeni muiize byt
poslano 1 v elektronické podobé. Tyto zakazky mohou byt realizovany formou
objednavky nebo smlouvy. Uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni potvrzené
objednavky od dodavatele.

Zadavatel vyzve k podéani nabidky pouze takové zijemce, o kterych mé vérohodné
informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti schopni fadn¢ a
véas dodat pozadované plnéni.

Osloveni dodavatelé¢ budou sezndmeni s kritérii, kterd budou rozhodnd pro zadani
zakazky.

O vybéru dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce na zakladé ptijatych nabidek
Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je
kryto schvalenym rozpoctem obce.

Dokumenty podepisuje starosta obce nebo mistostarosta obce na zdkladé rozhodnuti ZO
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3. Vetejné zakdzky malého rozsahu III. kategorie:

a)
b)

g)

h)

3

k)

D

O zadani zakazky III. kategorie rozhoduje ZO.

Z0 rozhodne o zadani vetejné zakazky a o zplsobu zadéni. V rozhodnuti o zadédni
vetejné zakazky zastupitelstvo stanovi kritéria jako napft. predpokladanou hodnotu
vetejné zakazky. Miize vymezit i1 dal$i podminky zakazky (napf. mnozstvi a kvality
pfedmétu zakazky, obchodni a platebni podminky, pozadavky na kvalifikaci
dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek).

Zadany mohou byt pouze dodéavky, sluzby nebo stavebni préce, jejichz financovani je
kryto schvalenym rozpoctem obce.

U téchto vetejnych zakazek malého rozsahu se prostfednictvim vyzvy oslovi nejméné
3 dodavatelé k ptedlozeni nabidky. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych dodavatelt
schvaluje ZO.

Znéni vyzvy se zvetejni na ufedni desce a na webovych strankach obce, tim se vefejna
zakdzka malého rozsahu stdva otevienou a vytvafi se tak prostor k ptedlozeni nabidky i
pro jiné nez oslovené dodavatele.

Zadavatel vyzve k podéani nabidky pouze takové zijemce, o kterych mé vérohodné
informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a' zkuSenosti schopni fadné a
véas dodat pozadované plnéni

Lhuta pro podéni nabidek nesmi byt krat$i nez 15 dni od prvniho dne zvefejnéni na
ufedni desce. Zvefejnéni a odeslani poptavky piimo oslovenym dodavatelim je
organizator zakdzky povinen koordinovat tak, aby lhlty pro podani nabidek byly pro
vSechny uchazece shodné.

Z0 jmenuje hodnotici komisi s miniméalnim poctem 3 ¢lenti. Pfedsedou komise ur¢i ZO
Clena zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou byt rovnéz zvoleni ze zastupitelli anebo také
pfizvani odbornici. Nabidky, které neobsahuji vS§echny nalezitosti dle vyzvy, hodnotici
komise vyftadi, vyfazeni odiivodni a dale je nehodnoti.

Hodnotici komise sepise protokol o jednani (Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek),
ve kterém vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi potfadi nabidek. Do protokolu
hodnotici komise uvede seznam pfijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni
kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi dilezité skutecnosti. Protokol podepisi
vSichni pfitomni ¢lenové hodnotici komise.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na
zaklad¢ protokolu piedlozené¢ho hodnotici komisi. Zaroven mize byt predlozen ke
schvaleni i navrh smlouvy.

Po vyhodnoceni nabidky obdrzi vS§ichni vyzvani dodavatelé Rozhodnuti o vyhodnoceni
nabidky se stru¢nym odivodnénim vybéru; popt. Rozhodnuti zadavatele o zruSeni
fizeni.

Smlouvu na provedeni zakazky podepisuje starosta obce na zaklad¢ rozhodnuti ZO.

m) ZO muze v nékterych piipadech u zakdzek malého rozsahu III. kategorie také

rozhodnout, Ze bude pfi zadani zakazek malého rozsahu postupovat dle podminek
stanovenych pro podlimitni vefejné zakazky. V tomto piipadé bude zadavatel
postupovat dle pravidel stanovenych zakonem pro zaddvani podlimitnich vefejnych
zakazek.

4. Vetejneé zakazky malého rozsahu IV. kategorie

Dodavatele pro vetejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby, které¢ je nutné zadat v
ptipadé krizovych situaci, vybird bez vybérového fizeni starosta. U téchto vetejnych zakazek
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malého rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatki
a zkuSenosti. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky poda zpravu ZO.

5. Vyzvy k podani nabidek

1) Vyzva k plnéni vetejné zakéazky je soubor dokumentt, idajl, pozadavki a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét vetejné zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky.

2) Vyzva zpravidla obsahuje pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace dodavatele ve
smyslu ustanoveni § 73 a nasl. zdkona. Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadované
kvalifikace pouze na informace a doklady bezprostfedné souvisejici s predmétem
vetejné zakazky.

3) Vyzva musi dale obsahovat alesponl

a

b.
C.
d.

f.

obchodni podminky, v€etné platebnich podminek,

dobu a misto plnéni zakazky,

zpiisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

pozadavky na zplsob zpracovani nabidkové ceny — nabidkovd cena musi
obsahovat veSkeré naklady na splnéni vefejné zakazky, tak aby jednotlivé
nabidky byly porovnatelné,

podminky a pozadavky na zplsob zpracovani nabidky — nabidka bude
zpracovana v pisemné formé, zpravidla v ¢eském jazyce, soucasti nabidky bude
vzdy podepsany navrh smlouvy,

misto podéani nabidky a lhiita pro jeji podani (datum a cas), kontaktni osoba

4) vyhrady zadavatele v nize uvedeném rozsahu:

a.

b.
C.
d.

zadavatel si vyhrazuje pravo v prib¢hu lhity pro podani nabidek vyzvu zménit,
upiesnit nebo doplnit,

zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakézku bez udani diivodu,
zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky,

zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat ndhradu jakychkoliv nakladui, které
dodavatel vynalozi v souvislosti s poddnim nabidky.

Pozadované ptilozené doklady:

1. dolozZeni dokladu® pfi pfedlozeni nabidky — prokazéni opravnéni k podnikani (napf.
ptedlozeni zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence,
pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpist); opravnéni k
podnikéni dolozi v kopii

2. dolozeni dokladu‘ vybranym uchazecem pired podpisem smlouvy:

prokézani opravnéni k podnikani (napft. predlozeni Zivnostenského listu) véetné
predlozeni vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt
dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich piedpisi) ne star§i 90 dn;
opravnéni k podnikani mtize dolozit ve stejnopise nebo v tiedné overené kopii
Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze spliiuje nésledujici kritéria (u pravnické
osoby podepsané osobou" opravnénou jednat jejim jménem):

neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl
zruSen pro nedostatek majetku

nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky
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e nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, nebo
na pojistném a na pendle na socidlni zabezpeceni, ptispévku na statni politiku
zameéstnanosti, s vyjimkou ptipadl, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a
neni prodleni se splacenim splatek

e Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny
¢in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoz skutkova podstata,
souvisi s pfedmétem podnikéni, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou
osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaSeni u€init jak pravnické osoba, tak
1jeji statutdrni orgdn nebo kazdy ¢len statutdrniho orgénu, vedouci organizacni
slozky zahrani¢ni pravnické osoby nebo statutarnim orgdnem povéfeny
zastupce.

3. Uchazec¢tim bude pisemné do péti pracovnich dnti od rozhodnuti ZO oznameno, zda byli
vybrani k realizaci vefejné zakdzky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

6. Zverejnovani prubéhu zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Pokud cena zakazky piesahne 500 000,- K¢ bez DPH, je povinnosti zadavatele zvetejnit do 15
dnti na profilu cely obsah smlouvy, ktera byla uzaviend na vefejnou zakazku, a to 1 véetné jejich
zmén a dodatkd.

Zvefejnéni informaci o zakazkach malého rozsahu zajisti ZO. Informace budou zvefejnény na
internetovych strankach obce a na Gfedni desce v rozsahu:

- nazev vetejné zakazky
- vyzva k podani nabidek
- vitézny uchazec

Zvetejnéni na profilu zadavatele se povazuje za doruceni rozhodnuti vSem zijemcim a
uchazeciim, pokud si to ZO v zadavacich podminkéch takto urci

Z0 muze rozhodnout o odliSném postupu pfi zvefejiiovani informaci, s vyjimkou zvefejnéni
obsahu smlouvy vetejnych zakézek, jejichz cena je vyssi nez 500.000,- K¢ bez DPH.

Na tfedni desce budou zvefejiované v listinné podobé¢ zdkladni informace o vetejné zakazce

malého rozsahu, a to minimaln¢ vyzva k podani nabidek. ZO vSak miize rozhodnout i o
odliSném postupu pii zvetejilovani informaci na Gfedni desce.
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7. ZaveéreCna ustanoveni

a) Zadavatel uchovava veskeré dokumenty a doklady tykajici se vetejné zakazky v rozsahu,
ktery umozni nezavislé prezkoumani postupu zadavatele.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 12.9.2019 usnesenim zastupitelstva obce ¢.9/7/2019.

Karolina Mareckova Lastovkova
starostka
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